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首次使用 : 設定戶口密碼

服務生效後，您會收到電郵通知

，提供 Login URL (登入網址)及

Login Email (登入電郵)

1. 按 “Login URL” (登入網址)

2. 設定密碼

3. 按 “Login”

4. 進入用戶賬戶主頁
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登入用戶賬戶
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1. 輸入 “Email” (登入電郵) 

及 Password (密碼)

2. 按 “Login”

3. 進入用戶賬戶主頁

網址: https://manage.ypbizhub.com.hk/login
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https://manage.ypbizhub.com.hk/login


忘記/重設戶口密碼

1. 按 “Forgot Password”

2. 輸入 “登入電郵”

3. 按 “Reset”

4. 系統會以電郵通知您如何重設密碼1
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網址: https://manage.ypbizhub.com.hk/login

https://manage.ypbizhub.com.hk/login


用戶賬戶主頁

編輯內容

網站數據

查詢表格



編輯內容

1. 按 “EDIT” 進入編輯頁面
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編輯內容 (1) : 編輯頁面
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1. 點選需要編輯的頁面

2. 查看桌上電腦版、手機版及平板電腦版

3. 如屬首次編輯， 請先按 “Enable Editing” 

(啟動編輯功能)

4. 取消最近一次的編輯

5. 重複最近一次的編輯

6. Preview Link (預覽連結) 

7. 發佈內容

8. 回到 “用戶賬戶主頁”
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編輯內容 (2) : 編輯文字

1. 點選頁面

2. 點選文字

3. 編輯文字 (修改文字、字型、

大小、顏色、行距等)

4. 按 √

5. 查看桌上電腦版、手機版及平

板電腦版

6. 按 “Republish” 發佈新內容
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編輯內容 (3) : 更改圖像
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1. 點選頁面

2. 點選圖像

3. 按 “Replace” 

4. 按 ”+Upload”上載相片檔案 (或點選已上載之相片)

5. 查看桌上電腦版、手機版及平板電腦版

6. 按 ”Republish” 發佈新內容
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編輯內容 (4) : 相簿 – 加入新相片
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1. 點選頁面

2. 點選相簿

3. 按 “+Image”

4. 按 “+” 上載相片檔案(或點選已上載之相片) ，再按 “Done” 

5. 查看桌上電腦版、手機版及平面電腦版

6. 按 ”Republish” 發佈新內容
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編輯內容 (5) : 相簿 – 更改現有相片
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1. 點選頁面

2. 點選相簿

3. 點選相片

4. 按 “Replace” 

5. 按 ”+Upload”上載相片檔案 (或點選已上載之相片)

6. 查看桌上電腦版、手機版及平板電腦版

7. 按 ”Republish” 發佈新內容
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編輯內容 (6) : 相簿 – 於相片加入標題及描述
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1. 點選頁面

2. 點選相簿

3. 點選相片

4. 於 “Title” 輸入標題文字

5. 於 “Description” 輸入描述文字

6. 查看桌上電腦版、手機版及平板電腦版

7. 按 ”Republish” 發佈新內容
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網站數據 (1)

1. 按 “Open Full Stats”

2. 進入網站數據頁面
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您可透過此頁面獲取以下資料: 

• Overview 網站數據總覽

• Content Data 頁面數據

• Engagement 網站造訪及瀏覽次數

• Traffic Source 流量來源

• Browsers & OSs 訪客採用的瀏覽器及系統

• Geolocation 訪客的國家/地區

• InSite (暫不支援)

• Download form responses 下載查詢客戶資料*

網站數據 (2)

*如您的網站已建立查詢表格，所有客戶查詢會傳送至您的電郵信箱。部份網站支援資料庫功能，可將客戶查詢資料自動
儲存於系統內，並可下載CSV報表。



查詢表格

1. 按 “Export to CSV‘” 下載查詢客戶資料
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*只適用於部分網站



如有查詢，請聯絡您的客戶經理或

電郵至 cs@yp.com.hk


